贸易外汇收支企业名录登记网上办理操作指南
名录登记介绍
[image: ]具有真实货物贸易外汇收支业务需求的企业，凭《贸易外汇收支企业名录登记申请表》和《营业执照》通过现场或网上办理的方式向所在地外汇局申请办理名录登记后方可开展贸易外汇收支业务，对于不在名录的企业，银行和支付机构原则上不得为其办理货物贸易外汇收支业务。
年度货物贸易收汇或付汇累计金额低于20万美元（不含）的小微跨境电商企业，可免于办理名录登记。
途径一：通过国家外汇管理局数字外管平台办理
步骤一：登录国家外汇管理局数字外管平台（网址：http://zwfw.safe.gov.cn/asone），建议使用火狐、Chrome或IE11浏览器访问。首次登录数字外管平台时，可下载公告栏《关于试用浏览器一键设置工具的通知》附件中的一键设置工具设置浏览器。初次使用需要[image: 1]先进行法人注册。
步骤二：点击“法人注册（政务服务业务）”。需要注意的是政务服务业务是独立的模块，即使已经注册过数字外管平台开展经常及国收项下申报的企业也需要在此处重新注册。填写企业名称、统一社会信用代码、法人代表姓名、身份证号及有效期、手机号等注册信息，同时设置用户代码及密码，点击“注册”。

[image: 2]
步骤三：使用法人注册时设置的用户代码和密码登录数字外管平台，点击【行政许可】→【行政许可办理】，输入事项编码或名称进行检索，或直接选择要办理的许可事项。如：进口企业选择“17100100101 进口单位名录登记新办”；出口企业选择“17100200101 出口单位名录登记新办”；进出口都有的企业任选其一。

[image: ]
[image: ]

小贴士：名录登记业务有“进口单位名录登记”和“出口单位名录登记”两个选项，企业只需任意选择其中一项申请即可，无需两个选项都提交申请。

步骤四：选择经办外汇局后，基本信息中对应显示所选外汇局的咨询方式、监督投诉方式、办理时间和办理地点，此时可进行预审或网上办理。点击【网上办理】按钮之前需要先选择经办外汇局，否则无法进行下一步操作。
[image: ]

步骤五：填写企业基础信息，上传业务办理资料，并点击“提交”。需要注意的是：1.红色*标识为必填项，材料中带有【必填】字样的须上传附件。2.材料清单中的每项材料只允许上传一个附件，对于有正反面的需要扫描或拍照合成一个图片文件。附件资料支持格式为图片（jpg、png、jpeg、bmp，大小不超过2M）和PDF（大小不超过10M）。3.点击【提交】按钮之前，需要勾选屏幕下方的“提供虚假材料将依法承担不利后果，请确认申请材料真实性”，否则无法提交。
[image: ]

步骤六：外汇局T+5日内在线审核，企业在【我的业务】→【行政许可】→【行政许可业务】模块中查收行政许可受理通知书、行政许可决定书及货物贸易外汇网上业务开通注意事项等信息。企业可通过系统内“个人中心”查看企业管理员账号（ba）和密码。企业需以管理员账号（ba）登录国家外汇管理局数字外管平台，设置货物贸易监测系统操作员权限。
[image: ]

途径二：通过国家政务服务平台办理
小贴士：法定代表人为港澳台居民的可选择此平台注册，其他外籍人士须到企业所属外汇局现场办理。

步骤一：登录国家政务服务平台（网址：http://gjzwfw.www.gov.cn/），初次使用需要进行注册。点击页面右上角【注册】，选择【法人注册】，填写企业信息后即可注册账号。
[image: ]
[image: 1]
步骤二：注册成功后，点击画面右上角“登录”，选择“法人用户登录”（见下图）。[image: mmexport1669168757015]
[image: mmexport1669169362052]
登录后在国家政务服务平台页面，将页面一直往下拉，拉到底部，页面左下角“国务院部门政务服务平台”点击一下，出现各部门名称，点击“国家外汇管理局”（见下图）。
[image: 图片1]
系统自动链接到国家外汇管理局应用服务平台行政许可办理画面（见下图），可开始进行名录登记信息录入和材料提交。
[image: 扫描全能王 2022-11-23 10.45_1]
步骤三：选择需办理的行政许可事项。点击【行政许可】→【行政许可办理】，输入事项编码或名称进行检索，或直接选择要办理的许可事项。如：进口企业选择“17100100101 进口单位名录登记新办”；出口企业选择“17100200101 出口单位名录登记新办”；进出口都有的企业任选其一。
[image: ]
步骤四：经办外汇局选择“厦门市分局”，查看行政许可事项基本信息、办理流程、所需材料目录等。阅读完毕相关说明后，可在页面最后点击“预审”或“网上办理”进入下一操作界面。
[image: 2]温馨提示：如选择“预审”则需在预审通过后，在预审事项结果中点击“网上办理”链接。选择“网上办理”即为正式提交申请。
[image: ]
步骤五：填写企业基本信息，并在“材料清单”界面下载《贸易外汇收支企业名录登记申请表》，相关要素填写完整后，将《申请表》和《营业执照》(副本)等申请材料转换成图片或PDF扫描件形式逐样上传，再勾选屏幕下方的“提供虚假材料将依法承担不利后果，请确认申请材料真实性”，然后点击“提交”。
[image: ] 
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步骤六：在线接收行政许可决定等相关文书
[bookmark: _GoBack]
1.外汇局T+5日内在线审核企业提交的材料。企业在数字外管平台【我的业务】→【行政许可】→【我的许可业务】模块中查收《行政许可受理通知书》、《行政许可决定书》及货物贸易外汇网上业务开通注意事项等信息。
2.企业可通过系统内“个人中心”查看企业管理员账号（ba）ba和密码。企业须以管理员账号（ba）登录国家外汇管理局数字外管平台，设置货物贸易监测系统操作员。
点击
“
个人中心
”
查看
ba
账号及初始密码
点击查看
《
通知书
》
和
《
决定书
》
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