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国际收支处行政审批
及业务办理服务指南

发布机构：国家外汇管理局湖南省分局

国际收支业务政务和公共事务服务事项包括行政许可和备案类业务两类，共八项。分别为：1.银行（含农村信用社）结汇、售汇业务市场准入、退出审批。2.个人本外币兑换特许机构结汇、售汇业务市场准入审批。3.外币代兑机构结汇、售汇业务市场准入、退出、变更。4、银行合作办理远期结售汇业务市场准入审批。5.银行（含农村信用社）经营结售汇期间重要信息变更。6.银行资本金（营运资金）本外币转换审批。7.银行调运外币现钞进出境业务市场准入审批。8.外国银行分行头寸集中管理审批。各项业务办事指南如下所列：
编号:57013 

(一)银行（含农村信用社）结汇、售汇业务

市场准入、退出（备案类）审批
一、办理依据

《国家外汇管理局关于印发〈银行办理结售汇业务管理办法实施细则〉的通知》（汇发[2014]53号）。

二、办理对象

辖内银行（含农村信用社）总行及分支机构。

    三、需要提交的资料

    市场准入：

(一)总行机构

1.办理结售汇业务的申请报告。

2.《金融许可证》复印件。

3.办理结售汇业务的内部管理规章制度。

4.具备办理业务所必需的软硬件设备的说明材料。

5.拥有具备相应业务工作经验的高级管理人员和业务人员的说明材料。

6.需要经银行业监督管理部门批准外汇业务经营资格的，还应提交外汇业务许可文件的复印件。

（二）分行机构

1.《银行办理即期结售汇业务备案表》一式两份。

2.办理结售汇业务的申请报告。

3.《金融许可证》复印件。

4.具备办理业务所必需的软硬件设备的说明材料。

5.拥有具备相应业务工作经验的高级管理人员和业务人员的说明材料。

（三）支行及下辖机构

1.《银行办理即期结售汇业务备案表》一式两份。

2.《金融许可证》复印件。

市场退出：

《银行停办结售汇业务备案表》。

    四、办理流程

    市场准入：

1.申请人提交申请；

2.决定是否予以受理；不予受理的，出具不予受理通知书；受理的，出具受理通知书，进行审查报批；材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政许可补正通知书》。

3.受理后进入审查程序。经各级审查签字后，符合许可要求的，向申请人出具正式公文或备案表。不予许可的，出具不予许可通知书。 

市场退出：

    自停办业务之日起30日内，由停办行或其上级行持《银行停办结售汇业务备案表》，向批准其结售汇业务资格的外汇局备案。

    五、办理时限

    市场准入：

1.收到齐全的申请材料后5个工作日内出具《行政许可受理通知书》。

2.自受理之日起20个工作日内出具正式公文或备案表。

市场退出：

参照行政许可类业务，自收到《银行停办结售汇业务备案表》起20日内出具备案回告。
    六、办理地点、时间、联系方式

1.办理地点：中国人民银行长沙中心支行B座十楼1006办公室。

2.办公时间：5月1日-9月30日：8:30-12:00；14:00-17:00其他日期：8:30-12:00；14:30-17:30（法定节假日除外）。

3.联系方式：0731-84301229。

(二)银行合作办理远期结售汇业务市场准入审批

办理依据

    《国家外汇管理局关于合作办理远期结售汇业务有关问题的通知》（汇发[2010]62号）。
办理对象

    辖内银行（含农村信用社）总行及分支机构。
需要提交的资料

1.申请报告；

2.合作办理远期结售汇业务相关管理制度，包括：业务操作规程、内部职责分工、统计报告制度、风险控制措施、会计核算制度等；

3.与具备资格银行签订的合作协议书范本，范本中应明确双方的权利和义务；

4.申请人为分支机构的，除应提交上述材料外，还应提交其总行（或总社）获准合作办理远期结售汇业务备案通知书（复印件），以及其总行（或总社）的授权文件；

5.所在地外汇局要求的其他文件和资料。

四、办理流程

1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；不予受理的，出具不予受理通知书；受理的，出具受理通知书，进行审查报批；材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政许可补正通知书》。

3.不予许可的，出具不予许可通知书。许可的，向申请人出具正式公文。
4.受理后进入审查程序。经各级审查签字后，出具正式公文。

五、办理时限

1.收到齐全的申请材料后5日内出具《行政许可受理通知书》。

2.自受理之日起20日内出具正式公文。
六、办理地点、时间、联系方式

1.办理地点：中国人民银行长沙中心支行B座十楼1006办公室。

2.办公时间：5月1日-9月30日：8:30-12:00；14:00-17:00其他日期：8:30-12:00；14:30-17:30（法定节假日除外）。

3.联系方式：0731-84301229。

(三)外国银行分行头寸集中管理审批

办理依据

    《国家外汇管理局关于印发〈银行办理结售汇业务管理办法实施细则〉的通知》（汇发[2014]53号）。
二、办理对象

    外国银行分行（集中管理行）。
需要提交的资料

1.总行同意实行头寸集中管理的授权文件。

2.银监会对外资金融机构在境内常驻机构批准书。

3.该外国银行对头寸实施集中管理的内部管理制度、会计核算办法以及技术支持情况说明。

四、办理流程

1.申请人提交申请；

2.决定是否予以受理；不予受理的，出具不予受理通知书；受理的，出具受理通知书，进行审查报批；材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政许可补正通知书》。

3.受理后进入审查程序。经各级审查签字后，符合许可要求的，向申请人出具正式公文。不予许可的，出具不予许可通知书。 

五、办理时限

1.收到齐全的申请材料后5日内出具《行政许可受理通知书》。

2.自受理之日起20日内出具正式公文。
六、办理地点、时间、联系方式

1.办理地点：中国人民银行长沙中心支行B座十楼1006办公室。

2.办公时间：5月1日-9月30日：8:30-12:00；14:00-17:00其他日期：8:30-12:00；14:30-17:30（法定节假日除外）。

3.联系方式：0731-84301229。

(四)个人本外币兑换特许机构结汇、售汇业务

市场准入审批

办理依据

    《国家外汇管理局关于修订《个人本外币兑换特许业务试点管理办法》的通知》（汇发[2020]6号）。

办理对象

    辖内符合条件的外币代兑机构、取得在全国范围内经营个人兑换业务资格的境内非金融企业等。
三、需要提交的资料

根据《国家外汇管理局关于修订《个人本外币兑换特许业务试点管理办法》的通知》（汇发[2020]6号），不同的市场主体按照文件要求提供相应的材料。
四、办理流程

1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；不予受理的，出具不予受理通知书；受理的，出具受理通知书，进行审查报批；材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政许可补正通知书》。

3.不予许可的，出具不予许可通知书。许可的，向申请人出具正式公文。
4.受理后进入审查程序。经各级审查签字后，出具正式公文。

办理时限

1.收到齐全的申请材料后5日内出具《行政许可受理通知书》。

2.自受理之日起20日内出具正式公文。
六、办理地点、时间、联系方式

1.办理地点：中国人民银行长沙中心支行B座十楼1006办公室。

2.办公时间：5月1日-9月30日：8:30-12:00；14:00-17:00其他日期：8:30-12:00；14:30-17:30（法定节假日除外）。

3.联系方式：0731-84301229。

(五)外币代兑机构结汇、售汇业务市场准入、

退出、变更（均为备案类）

    一、办理依据

    《国家外汇管理局关于印发<外币代兑机构和自助兑换机业务管理规定>的通知》（汇发[2016]11号）。

办理对象

    辖内银行（含农村信用社）总行及分支机构。
需要提交的资料

银行授权外币代兑机构办理外币兑换业务，应在授权协议签署后20个工作日内，将授权协议、外币代兑机构营业执照等基本信息向所在地外汇局报告。

办理流程

1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；不予受理的，出具不予受理通知书；受理的，出具受理通知书，进行审查报批；材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政许可补正通知书》。

3.不予许可的，出具不予许可通知书。许可的，向申请人出具正式公文。
4.受理后进入审查程序。经各级审查签字后，出具正式备案回告。

五、办理时限

参照行政许可类业务，自收到申请报告起20日内出具备案回告。
六、办理地点、时间、联系方式

1.办理地点：中国人民银行长沙中心支行B座十楼1006办公室。

2.办公时间：5月1日-9月30日：8:30-12:00；14:00-17:00其他日期：8:30-12:00；14:30-17:30（法定节假日除外）。

3.联系方式：0731-84301229。

(六)银行（含农村信用社）经营结售汇期间

重要信息变更(备案类)

    一、办理依据

    《国家外汇管理局关于印发〈银行办理结售汇业务管理办法实施细则〉的通知》（汇发[2014]53号）。
办理对象

    辖内银行（含农村信用社）总行及分支机构。
需要提交的资料

总行、分行

1.《银行办理结售汇业务机构信息变更备案表》。

2.变更后金融许可证复印件。

（二）支行及下辖机构

《银行办理结售汇业务机构信息变更备案报表》。

2.变更后金融许可证复印件。

四、办理流程

    （一）总、分行机构

自变更之日起30日内向批准其结售汇业务资格的外汇局备案。

（二）支行及下辖机构

在1-6月和7-12月期间的变更，分别于当年8月底前和次年2月底前，经管辖行向所在地外汇局备案。
办理时限

参照行政许可类业务，自收到《银行办理结售汇业务机构信息变更备案表》或《银行办理结售汇业务机构信息变更备案报表》起20日内出具备案回告。
办理地点、时间、联系方式

    1.办理地点：中国人民银行长沙中心支行B座十楼1006办公室。

2.办公时间：5月1日-9月30日：8:30-12:00；14:00-17:00其他日期：8:30-12:00；14:30-17:30（法定节假日除外）。

3.联系方式：0731-84301229。

编号:57015 

银行资本金（营运资金）本外币转换审批

    一、办理依据

    《国家外汇管理局关于印发〈银行办理结售汇业务管理办法实施细则〉的通知》（汇发[2014]53号）。

办理对象

    辖内银行（含农村信用社）总、分行。
需要提交的资料

1.申请报告。

2.人民币和外币资产负债表。

3.本外币转换金额的测算依据。

4.相关交易需经银行业监督管理部门批准的，应提供相应批准文件复印件。

四、办理流程

1.申请人提交申请；
2.决定是否予以受理；不予受理的，出具不予受理通知书；受理的，出具受理通知书，进行审查报批；材料不全或不符合法定形式的，一次性告知补正材料，并出具《行政许可补正通知书》。

3.不予许可的，出具不予许可通知书。许可的，向申请人出具正式公文。
4.受理后进入审查程序。经各级审查签字后，出具正式公文。

五、办理时限

1.收到齐全的申请材料后5日内出具《行政许可受理通知书》。

2.自受理之日起20日内出具正式公文。
六、办理地点、时间、联系方式

1.办理地点：中国人民银行长沙中心支行B座十楼1006办公室。

2.办公时间：5月1日-9月30日：8:30-12:00；14:00-17:00其他日期：8:30-12:00；14:30-17:30（法定节假日除外）。

3.联系方式：0731-84301229。

编号:57016 
(八)银行调运外币现钞进出境业务市场准入审批

办理依据

    《国家外汇管理局 海关总署关于印发<调运外币现钞进出境管理规定>的通知》》（汇发[2019]16号）、《国家外汇管理局关于修订<个人本外币兑换特许业务试点管理办法>的通知》（汇发〔2020〕6号）。
办理对象

    辖内银行（含农村信用社）。
需要提交的资料

境内商业银行办理调运外币现钞进出境业务实行备案制。首次开办业务前，由境内商业银行总行（外国银行分行视同总行）向所在地国家外汇管理局分局或外汇管理部提交《银行办理调运外币现钞进出境业务备案表》（见附表1）一式两份及有关材料进行备案。备案材料包括：可行性报告和业务计划书、调运外币现钞进出境业务管理制度。

境内非金融机构拟经营批发调钞业务，应向注册地外汇分局申请，提交以下材料：

1.申请报告。

2.取得在全国范围内经营个人兑换业务资格2年以上，所辖兑换特许机构在不少于3个外汇分局辖内经营个人兑换业务的证明材料。

3.自身及所辖兑换特许机构近2年内经营状况良好，且未被外汇局和其他监管机构处罚的声明。

4.在申请之日前12个月内办理个人兑换业务金额不少于等值4000万美元的证明材料。

5.具有适合经营批发调钞业务的设施、办理系统及管理制度的说明材料。

6.《个人本外币兑换特许业务经营承诺书》。

四、办理流程

外汇分局收到境内商业银行总行内容齐全的备案材料后，在其提交的《银行办理调运外币现钞进出境业务备案表》上加盖签章予以确认，并将其中一份备案表退还申请银行留存。

外汇分局应自收到境内非金融企业完整申请材料之日起20个工作日内对开办业务条件进行现场验收，做出是否批准的决定。外汇分局应向获得批准的机构换发新《兑换许可证》。

境内商业银行、兑换特许机构分别按规定向所在地外汇分局提交备案材料或取得调运外币现钞进出境业务资格后30 个工作日后，可根据经营需要自行选择境内海关口岸办理调运外币现钞进出境业务。

五、办理时限

1.收到齐全的申请材料后5日内出具《行政许可受理通知书》。

2.自受理之日起20日内出具审批文件。
六、办理地点、时间、联系方式

1.办理地点：中国人民银行长沙中心支行B座十楼1006办公室。

2.办公时间：5月1日-9月30日：8:30-12:00；14:00-17:00其他日期：8:30-12:00；14:30-17:30（法定节假日除外）。

3.联系方式：0731-84301229。
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